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[ANTET ENTITATE PUBLICĂ SAU DENUMIREA ENTITĂȚII PUBLICE] 
 

Aprob, 
[Funcția conducătorului entității publice] 

[Nume, Prenume conducător entitate publică] 
[Semnătură] 

 
 

Procedură de sistem 
comunicarea din oficiu a informațiilor de interes public în format 

standardizat și deschis și asigurarea transparenței decizionale 

Cod: PS – [Nr. procedură din Registrul de evidență PS]  
Ediția ......, Revizia ...... 

Data: ........ 

 
 
Avizat, 
Președinte Comisia de Monitorizare 
[Nume, Prenume Președinte Comisie de Monitorizare] 
[Semnătură] 

 
Verificat, 
Conducător compartiment 
[Nume, Prenume conducător compartiment] 
[Semnătură] 

Elaborat, 
[Nume, Prenume responsabil cu 

elaborarea procedurii] 
[Semnătură] 
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1. Scop 

1.1. Scopuri generale: 

 Stabilirea modului de realizare a procesului de activităţi, departamentele şi 
persoanele implicate; 

 Asigurarea existenţei documentaţiei adecvate derulării procesului de activităţi; 

 Asigurarea continuității procesului de activități, inclusiv în condiții de fluctuație 
a personalului; 

 Sprijinirea activităților de control și luarea deciziilor la nivelul 
ministerului/autorității/instituției. 

1.2. Scopuri specifice: 

 Asigurarea prezentării standardizate și a creării unui mecanism instituțional 
pentru standardizarea  datelor și informațiilor de interes public gestionate de 
ministerele/autoritățile și instituțiile publice, respectiv privind afișarea din oficiu 
a informațiilor de interes public în format standardizat și deschis; 

 Asigurarea unui cadru organizațional și procedural unitar privind îmbunătățirea 
procesului de consultare publică în procesul de transparență decizională. 

2. Domeniu de aplicare 

 Procedura se aplică la nivelul [se va completa numele 
ministerului/autorității/instituției] de către toate departamentele/structurile, în 
vederea asigurării din oficiu a liberului acces la informațiile de interes public în format 
standardizat și deschis, precum și în vederea asigurării transparenței decizionale. 

3. Documente de referinţă 

 Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informațiile de interes public 
modificată și completată; 

 Hotărârea nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, 
modificată și completată; 

 Memorandumul cu tema ”Creșterea transparenței și standardizarea afișării 
informațiilor de interes public” (2016); 

 Legea nr. 52/2003 privind transparența decizională în administrația publică, 
modificată, completată și republicată; 

 Memorandumul de aprobare a participării României la Open Government 
Partnership (2012); 

 Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informațiilor din instituții publice, 
modificată și completată; 

 Hotărârea Guvernului nr. 909/2014 privind aprobarea Strategiei pentru 
consolidarea administrației publice 2014-2020, modificată și completată; 

 O.G. nr. 26/2000 privind asociațiile și fundațiile, modificată și completată; 
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 Linii directoare pentru participarea civilă la procesul de luare a deciziilor politice 
adoptate de Comitetul de Miniștri al Consiliului Europei la 27 septembrie 2017; 

 COM(2002)704 Communication from the Commission - Towards a reinforced 
culture of consultation and dialogue - General principles and minimum standards 
for consultation of interested parties by the Commission 

 Legea nr. 24/2000 privind  normele de tehnică legislativă; 

 Hotărârea Guvernului nr. 1361/2006 cu privire la conţinutul instrumentului de 
prezentare şi motivare a proiectelor de acte normative supuse aprobării 
Guvernului; 

 Ordonanța Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial și 
controlul financiar preventiv, modificată, completată și republicată; 

 Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului 
controlului intern managerial al entităților publice; 

 Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Naționale; 

 Regulamentul (UE) 2016/679 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce 

priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a 

acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind 

protecţia datelor); 

 [se va completa cu acte incidente specificului instituției] 
 

4. Definiţii şi abrevieri 

4.1. Definiţii 

 Entitate publică - autoritate publică, instituţie publică, companie, societate 
naţională, regie autonomă, societate la care statul sau o unitate administrativ 
teritorială este acţionar majoritar, cu personalitate juridică, care administrează 
fonduri publice şi/sau patrimoniu public. 

 Compartiment - Direcţie Generală, Direcţie, Departament, Serviciu, Birou, 
Comisii, inclusiv instituție/structură fără personalitate juridică aflată în 
subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entității; 

 Conducător departament - Director General, Director, Şef Departament, Şef 
Serviciu, Şef Birou; 

 Procedură documentată - modul specific de realizare a unei activități sau a unui 
proces, editat pe suport de hârtie sau în format electronic; procedurile 
documentate pot fi proceduri de sistem şi proceduri operaţionale; 

 Ediție procedură - forma actuală a procedurii; Ediția unei proceduri se modifică 
atunci când deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci 
când modificările din structura procedurii depășesc 50% din conținutul reviziei 
anterioare; 
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 Informaţie de interes public - orice informaţie care priveşte activităţile sau 
rezultă din activităţile unei autorităţi publice sau instituţii publice, indiferent de 
suportul ori de forma sau de modul de exprimare a informaţiilor; 

 Informaţie cu privire la datele personale - orice informaţie privind o persoană 
fizică identificată sau identificabilă; 

 Date publice deschise - acele date puse la dispoziție de către autoritățile publice 
și care sunt liber de accesat, reutilizat și redistribuit; 

 Format deschis - un format de fişier care este independent de platformele 
utilizate şi care se află la dispoziţia publicului, fără nicio restricţie de natură să 
împiedice reutilizarea documentelor în cauză; 

 Responsabil în domeniul informațiilor de interes public - persoana desemnată 
pentru implementarea  prevederilor Legii nr. 544/2001 sau compartimentele 
specializate pentru relații publice în sensul îndeplinirii acestui scop. 

 Autoritate sau instituţie publică - orice autoritate sau instituţie publică, ce 
utilizează sau administrează resurse financiare publice. 

 Act normativ - actul emis sau adoptat de o autoritate publică, cu aplicabilitate 
generală; 

 Elaborarea de acte normative - procedura de redactare a unui proiect de act 
normativ anterior supunerii spre adoptare; 

 Recomandare - orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimată 
verbal sau în scris, primită de către autorităţile publice de la orice persoană 
interesată în procesul de luare a deciziilor şi în procesul de elaborare a actelor 
normative; 

 Ședinţă publică - şedinţa desfăşurată în cadrul autorităţilor administraţiei publice 
şi la care are acces orice persoană interesată; 

 Minută - documentul scris în care se consemnează în rezumat punctele de vedere 
exprimate de participanţi la o şedinţă publică sau la o dezbatere publică; 

 Dezbatere publică - întâlnirea publică, organizată conform art. 7 al. 9, 10 și 12 al 
Legii nr. 52/2003; 

 Asociaţie legal constituită - orice organizaţie civică, sindicală, patronală sau orice 
alt grup asociativ de reprezentare civică. 

4.2. Abrevieri 

 CM - Comisia de monitorizare; 

 F – Formular; 

 E – Elaborare; 

 V – verficare; 

 A – aprobare; 

 Ap. – aplicare; 

 Ah. – arhivare. 




