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Autori:

Laurentiu - Georgian MAZILU, expert in domeniul informatiilor de interes public si
transparenta decizionala, Secretariatul General al Guvernului, Directia pentru guvernare
deschisa si relatia cu societatea civila

Madalina - Angelica MITROI, expert transparenta, Secretariatul General al Guvernului,
Directia pentru guvernare deschisa si relatia cu societatea civila

llustratia copertei, grafica si tehnoredactare:

Adina NANI, responsabil tehnologia informatiei, Secretariatul General al Guvernului,
Directia pentru Tehnologia Informatiei

lulian BALTEANU, responsabil tehnologia informatiei, Secretariatul General al
Guvernului, Directia pentru Tehnologia Informatiei

Coordonare:

Daniela NICOLAESCU, manager proiect, Secretariatul General al Guvernului, Directia
Coordonare Politici si Prioritati

Multumim,

Corneliu-Alexandru Alexandru, Director general adjunct, Ministerului Afacerilor
Interne, Directia Generala pentru Relatiile cu Institutia Prefectului

George Dina, coordonator activitati, Ministerului Afacerilor Interne, Directia Generala
pentru Relatiile cu Institutia Prefectului

Prefectilor si Expertilor din cadrul Institutiilor Prefectului

Cristian Airinei, expert superior/ofiter asistenta implementare proiecte, Ministerul
Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice, Autoritatea de Management pentru
Programul Operational Dezvoltarea Capacitatii Administrative
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[ANTET ENTITATE PUBLICA SAU DENUMIREA ENTITA'TII PUBLICE]

Aprob,

[Functia conducdtorului entitatii publice]
[Nume, Prenume conducator entitate publicad]
[Semnadturd]

Procedura de sistem
comunicarea din oficiu a informatiilor de interes public in format
standardizat si deschis si asigurarea transparentei decizionale

Cod: PS - [Nr. procedura din Registrul de evidenta PS]
Editia ...... , Revizia ......

Avizat,

Presedinte Comisia de Monitorizare

[Nume, Prenume Presedinte Comisie de Monitorizare]
[Semndturd]

Verificat,
Conducator compartiment

[Nume, Prenume conducdtor compartiment]
[Semndturd]

Elaborat,

[Nume, Prenume responsabil cu
elaborarea procedurii]
[Semndturd]
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1. Scop

1.1. Scopuri generale:

e Stabilirea modului de realizare a procesului de activitati, departamentele si
persoanele implicate;

e Asigurarea existentei documentatiei adecvate derularii procesului de activitati;

e Asigurarea continuitatii procesului de activitati, inclusiv in conditii de fluctuatie
a personalului;

e Sprijinirea activitatilor de control si luarea deciziilor la nivelul
ministerului/autoritatii/institutiei.

1.2. Scopuri specifice:

e Asigurarea prezentarii standardizate si a crearii unui mecanism institutional
pentru standardizarea datelor si informatiilor de interes public gestionate de
ministerele/autoritatile si institutiile publice, respectiv privind afisarea din oficiu
a informatiilor de interes public in format standardizat si deschis;

e Asigurarea unui cadru organizational si procedural unitar privind imbunatatirea
procesului de consultare publica in procesul de transparenta decizionala.

2. Domeniu de aplicare

Procedura se aplica la nivelul [se va completa numele
ministerului/autoritatii/institutiei] de catre toate departamentele/structurile, in
vederea asigurarii din oficiu a liberului acces la informatiile de interes public in format
standardizat si deschis, precum si in vederea asigurarii transparentei decizionale.

3. Documente de referinta

e Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
modificata si completata;

e Hotararea nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
modificata si completata;

e Memorandumul cu tema ”"Cresterea transparentei si standardizarea afisarii
informatiilor de interes public” (2016);

e Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
modificata, completata si republicata;

e Memorandumul de aprobare a participarii Romaniei la Open Government
Partnership (2012);

e Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutii publice,
modificata si completata;

e Hotararea Guvernului nr. 909/2014 privind aprobarea Strategiei pentru
consolidarea administratiei publice 2014-2020, modificata si completata;

e 0.G. nr. 26/2000 privind asociatiile si fundatiile, modificata si completata;
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e Linii directoare pentru participarea civila la procesul de luare a deciziilor politice
adoptate de Comitetul de Ministri al Consiliului Europei la 27 septembrie 2017;

e (COM(2002)704 Communication from the Commission - Towards a reinforced
culture of consultation and dialogue - General principles and minimum standards
for consultation of interested parties by the Commission

e Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa;

e Hotararea Guvernului nr. 1361/2006 cu privire la continutul instrumentului de
prezentare si motivare a proiectelor de acte normative supuse aprobarii
Guvernului;

e Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si
controlul financiar preventiv, modificata, completata si republicata;

e Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale;

e Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

e [se va completa cu acte incidente specificului institutiei]

4. Definitii si abrevieri

4.1.Definitii

e Entitate publicd - autoritate publica, institutie publica, companie, societate
nationala, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ
teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public.

e Compartiment - Directie Generala, Directie, Departament, Serviciu, Birou,
Comisii, inclusiv institutie/structura fara personalitate juridica aflata in
subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entitatii;

e Conducator departament - Director General, Director, Sef Departament, Sef
Serviciu, Sef Birou;

e Procedurd documentatd - modul specific de realizare a unei activitati sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

o [Editie procedurd - forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare;
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e Informatie de interes public - orice informatie care priveste activitatile sau
rezulta din activitatile unei autoritati publice sau institutii publice, indiferent de
suportul ori de forma sau de modul de exprimare a informatiilor;

e Informatie cu privire la datele personale - orice informatie privind o persoana
fizica identificata sau identificabila;

e Date publice deschise - acele date puse la dispozitie de catre autoritatile publice
si care sunt liber de accesat, reutilizat si redistribuit;

e Format deschis - un format de fisier care este independent de platformele
utilizate si care se afla la dispozitia publicului, fara nicio restrictie de natura sa
impiedice reutilizarea documentelor in cauza;

e Responsabil in domeniul informatiilor de interes public - persoana desemnata
pentru implementarea prevederilor Legii nr. 544/2001 sau compartimentele
specializate pentru relatii publice in sensul indeplinirii acestui scop.

e Autoritate sau institutie publicd - orice autoritate sau institutie publica, ce
utilizeaza sau administreaza resurse financiare publice.

e Act normativ - actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu aplicabilitate
generala;

e Elaborarea de acte normative - procedura de redactare a unui proiect de act
normativ anterior supunerii spre adoptare;

e Recomandare - orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimata
verbal sau in scris, primita de catre autoritatile publice de la orice persoana
interesata in procesul de luare a deciziilor si in procesul de elaborare a actelor
normative;

e Sedintd publicd - sedinta desfasurata in cadrul autoritatilor administratiei publice
si la care are acces orice persoana interesata;

e Minutd - documentul scris in care se consemneaza in rezumat punctele de vedere
exprimate de participanti la o sedinta publica sau la o dezbatere publica;

e Dezbatere publicd - intalnirea publica, organizata conform art. 7 al. 9, 10 si 12 al
Legii nr. 52/2003;

e Asociatie legal constituitd - orice organizatie civica, sindicala, patronala sau orice
alt grup asociativ de reprezentare civica.

4.2.Abrevieri
e CM - Comisia de monitorizare;

F - Formular;

E - Elaborare;

V - verficare;

A - aprobare;

Ap. - aplicare;

Ah. - arhivare.
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